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Regulamento de compras e contratagdes

Instituto Educacional Gumercindo de Paiva Castro “Policia Mirim de Birigui — SP”

Secao |
Das Disposigées Preliminares e dos Principios Norteadores

Art. 1° Institui e aprova o regulamento de compras para aquisicdo de mercadorias,
bens e servicos quando envolva repasse de recursos publicos para ser aplicado na
consecucao do objeto de parcerias firmadas com 6rgéo publicos.

§ 1° Para fins da aplicagéo deste regulamento considera-se

| — Legalidade: adotar as regras deste regulamento nas compras e co'htratagc”)es e
as demais legislagdes publicas sobre este assunto, quando exigido:;

Il — Moralidade: nao pactuar com parentes ou empresas de parentes consanguineos
ou por afinidade, nao agir fora dos principios éticos, nao desviar finalidade;

lIl — Boa — Fé: ndo revelar a proposta concorrente;

IV — Probidade: todos os atos de pesquisa de pregos, orcamentos e documentos que
comprove as compras e contratagées devem ser documentados:

V — Impessoalidade: manter-se em posicao neutra em relagédo a escolha e aos atos
administrativos:

VI — Economicidade: comprar o que for mais econdmico e eficiente:

VII - Eficiéncia adquirir bens, mercadorias e servicos com padréo de qualidade
desejavel, adquirir apenas o que efetivamente necessita ao objeto;

§ 2° E vedado negociar ou pactuar com parentes ou empresas de parentes
consanguineos ou por afinidade do dirigente da entidade.
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Secdo ll
Dos Fornecedores Habilitados

Art. 2° Considera fornecedor habilitado o que apresente proposta de compras ou
contratagbes na forma exigida neste regulamento, desde de que:

| — para oferta de mercadorias e bens a empresa, pessoa juridica, registrada no
cadastro nacional das pessoas juridicas (CNPJ), autorizada a emitir nota fiscal de
servigo eletrénica.

Il — Para oferta de servigos de pessoa juridica ou pessoa fisica, sendo:

a) Pessoa juridica, prestadora de servigo, inscrita no cadastro nacional das
pessoas juridicas (CNPJ), autorizada a emitir nota fiscal de servigo eletronica
segundo a legislagao do municipio;

b) Pessoa fisica, o prestador de servico, escrito no cadastro de pessoa fisica
(CPF), autorizada a emitir nota fiscal de servico eletronica.

Secao ll
Das Fases das Compras e Contratagdes

Art. 3° A aquisicdo de mercadorias ou contratagéo de servico compreende as fases

de pesquisa de pregos e orcamento, decisao, compra ou contratacdo e entrega ou
prestagéo de servico.

| — devera ser realizada, no minimo, trés cotacles de pesquisa de preco junto a
fornecedores, salvo nos casos previstos neste regulamento.

§ 1° O fornecedor habilitado, quando n&o convidado, podera retirar a pesquisa de
Precos para a aquisicao de mercadorias e servicos na sede ou domicilio da entidade;

§ 2 ° podera ser exigida amostra dos itens a serem adquiridos dos fornecedores:

—

M
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§ 3 ° na impossibilidade da realizacéo de 3 (trés) cotacdes a entidade deve justificar
0 motivo.

§ 4 ° as cotagdes poderzo ser recebidas via e-mail, ou por escrito.
Art. 3 ° podera ser dispensada ou inexigivel a cotagao, nos seguintes casos:

| — Aquisicdo de mercadorias pereciveis exemplo: hortifrutigranjeiros para uso
imediato;

Il — aquisi¢&o de mercadoria ou servico urgente;
Il - contratagéo de servigo especializado para a execugdo do objeto.

Art. 4 ° A proposta ofertada pelo fornecedor deve ser em papel timbrado, ter clareza
e conter: .

| — Razéo social com CNPJ;

Il — Endereco;

[ll — Descrigdo dos itens:;

IV — Prazo de validade da proposta;
VIl — Forma de pagamento.

§ 1 ° Quando o fornecedor nao possuir impresso timbrado, devera carimbar o
orcamento com os dados do CNPJ.

§ 2 ° O comprador, podera realizar quando necessario pesquisa de precos,
diretamente no fornecedor através de lista de produtos a ser preenchida e carimbada
no ato da cotacao.

Art. 5 ° Apos a pesquisa de pregos compete ao dirigente da entidade selecionar a
melhor proposta e consagrar o vencedor, julgando de forma objetiva e primando a
proposta mais vantajosa.

/
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§ 1 ° Havendo empate entre duas ou mais propostas faculta ao comprador ou
contratante negociar melhor preco.

§ 2 ° Na desisténcia do vencedor faculta ao comprador ou contratante convocar o
classificado imediato ou iniciar NOVO processo de contratagao.

Art. 6 ° Decidido o fornecedor vencedor sera convocado pelo dirigente para fornecer
as mercadorias ou servigos, nas quantidades e conforme a demanda necessaria.

Art. 7 ° no momento que antecede a compra ou contratacdo podera ser solicitado
dos fornecedores documentos Ou certidées conforme a entidade julgar necessario.

Art. 8 ° A entrega ou Servigo ocorre apods a compra ou contratagéo, exige para toda
aquisicéo de mercadoria oy Servicos, que o fornecedor emita nota fiscal eletrénica,
ou nota fiscal de servico eletrénica. *

Art. 9 ° E vedado realizar pagamento antes e sem a entrega das mercadorias, bens
Ou servicos.

Birigui 01 de Junho de 2016
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Fabiano Gualéerto Junc{:eira
Presidente

l. E. Gumercindo de Paiva Castro



